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HAZIRLAYAN İÇERİK YÖNÜNDEN 
KONTROL EDEN 

SİSTEM YÖNÜNDEN 
KONTROL EDEN 

ONAYLAYAN 

Dokümantasyon ve Koleksiyon 
Geliştirme Uzmanı 

Kütüphane ve Bilgi 
Merkezi Müdürü 

EBYS ve İdari Kalite 
Birimi Şefi 

Genel Sekreter 

    

 

 
 

  
 
 

 

Bağış, dağıtım veya satın alma 
yoluyla sağlanan kitaplar 

geldiğinde kontrol et 

Kitapların kataloglanması ve Uluslararası Library of Congress Classification 
System’e göre sınıflamasını yap, kütüphane otomasyon sistemine bibliyografik 

künyesini gir 

Otomasyon sistemine giriş yapıldıktan sonra “Yaşar Üniversitesi Bilgi 
Merkezi” kaşesi bas 

Otomasyon sistemine girişi yapılan bibliyografik künyelerin sırt etiket basımını yap 
ve kitapların sırt kısmına yapıştır 

Kitabın güvenliği için arka kapağına RFID 
güvenlik etiketi yapıştır, rafa yerleştirilmesini 

sağla 

 


